Hints & tips 


De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? Die ver- 
zamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. Zodat je ein- 
delijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


WINDOWS 2000 WORD 


Toch Msconfig gebruiken Terug naar af 
SN PRiys In stap 8 van het artikel rond de grote lenteschoonmaak in Deze tip kan enorm handig zijn tijdens het werken in 
A, Clickx 40 staat een vermelding dat het programma ‘Mscon- grote documenten. Als je bijvoorbeeld ergens een 
el fig’ niet ingebakken zit in Windows 2000. Ik gebruik reeds stukje moet lezen of iets kopieren-plakken, ben je zo 
5, geruime tijd een Msconfig-versie die ik haalde van de site weer terug op de plaats waar je gebleven was. Gebruik 
Tl TEN [ www.nwktc.org/files/msconfig |. Download de twee be- gewoon de combinatie SHIFT + F5 in MS Word. Deze 
standjes “msconfig.chm’ en ‘msconfig.exe’ en sla ze op in de sneltoetscombinatie brengt je terug naar de plaats 
„System Configuration Utility E xij map WINNT. Daarna waar je het laatst gewerkt hebt in een document. 
General | system.InI | Win.Int | BOOT.In | Services | Startup | kan je gewoon Ms- — Wouter Claes — 
Startup Selection config uitvoeren door 
C_Normal Startup - load all device drivers and services te klikken op de 
C Diagnostic Startup - load basic devices and services only . 
teen START-knop en het in- 
PV process WIN.INI File in het UITVOEREN-ven- 
gem Eet Vensters snel verbergen 
A — Geert Hoedt — Komt iemand binnengelopen die niet mag zien waar- 
ee mee je bezig bent? Je kan je vensters heel snel mi- 
|__pandrie.… | nimaliseren door te klikken op de knop met het Win- 
bnn! dowslogo én de letter M. Is de persoon weer uit het 
sonderen | toemen | Web | zicht verdwenen? Tover je vensters dan weer te- 
NS voorschijn met de WiNpows-knop, SHIFT en de let- 
Nu ook Msconfig in Windows 2000! EEM u 


WORD 2002 


Er was eens… 

Je ziet wel eens in boeken dat alinea's met een grotere letter 
beginnen. Vooral bij sprookjes en verhalen geeft dat een leuk 
effect. In Word kan je heel gemakkelijk zelf zo’n grotere let- 


ter, ook wel initiaal genoemd, maken. Je selecteert gewoon Deze rubriek kan niet zonder jou! 
de alinea waarop je het wil toepassen en je kiest in het menu Heb jij een truukje ontdekt op je 
OPMAAK voor INITIAAL. In het venster dat je nu krijgt, kies je computer of denk je de ultieme 
als positie voor IN TEKsT. Je zoekt een lettertype uit en je kiest sneltoetscombinatie gevonden te 
hoeveel regels de letter mag bestrijken. Klik daarna op OK hebben? En wil je andere lezers graag helpen met 
en geniet van het resultaat… — wo jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
oomen Miro Ward ne een 


. Nog sneller is an naar 


Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Tabel Venster Help 


den kt AT Esen 02/776.23.54 of mailen naar 
(El BEK ese 0 te 5 A De beste tips worden gepubliceerd en maken kans om 
van Easy Computing te winnen! Vergeet dus 


Ë niet je naam en adres te vermelden: anonieme tips zijn waar- 
5 deloos! Geert Hoedt kan zich al verheugen op het pakket 
eer Studio Foto- en beeldbewerking van Easy Computing. 


t r was eens een meisje postie 
- naam was, maarieded kapje, omdat ze altijd 
B dezelfde rode kap op [vil emidden een heel groot bos 


Initiaal 


Op een dag vroeg haar moe bezoeken. 


Geen In tekst 


a) sLELJGLLL) lalala) lala) - 


Opties 
Lettertype: 


[Times New Roman 


Aantal regels omlaag: 


Afstand tot tekst: 


Geef je documenten dat ietsje meer met een initiaal. 
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A onderschrift _« Times Gi AREN 


MS OFFICE 


Vervelende knopjes? 


Ben je net zo verstrooid als wij, dan kan de volgende tip 
je misschien helpen. Als je in Word, Excel …… regelmatig 
per ongeluk op de verkeerde knop duwt, kan dat best ver- 
velend zijn. Je wil bijvoorbeeld opslaan, maar je drukt per 
ongeluk op de knop om af te drukken. Dan kost het je niet 
alleen veel ergernis maar ook nog eens papier en inkt. 
Wat dan een goed idee kan zijn is die knop gewoon aan 
het andere eind van je werkbalk te zetten. Als je hem dan 
nodig hebt, weet je hem terug te vinden, maar je kan er 
ook niet per ongeluk op gaan klikken. Om de knop te ver- 
slepen ga je naar BEELD — WERKBALKEN en je kiest voor 
AANPASSEN. Je krijgt nu een kader. Buiten dat kader kan 
je gewoon de knoppen van je werkbalken gaan verslepen. 
Je kan dus de knoppen die je wil, gewoon verslepen. Als 
je na verloop van tijd je werkbalken weer in hun gewone 
vorm wil hebben, ga je weer naar het menu AANPASSEN 
en klik je daar in het tabblad WERKBALKEN voor BEGIN- 


WAARDEN. — WD 
T A1 v 
=tEln- LA 


ero @ 


Als je regelmatig aan dezelfde knoppen hapert, kan je die 
gewoon elders zetten. 


DREA EAVER MX 


Interne links maken 


Interne links, ook bookmarks genoemd, zijn links die je maakt 
binnen eenzelfde bestand. Het creëren van interne links kan heel 
handig zijn zodat je niet door een ellenlang bestand naar bene- 
den hoeft te scrollen. Bookmarks maak je aan als volgt: selecteer 
in je tekst het woord of de zin waarnaar gelinkt moet worden. Via 
het menu INSERT, kies je vervolgens voor NAMED ANCHOR. In het 
dialoogvenster dat nu verschijnt, geef je een ANCHOR-NAAM op en 
klik je vervolgens op OK. Op je scherm zie je nu een geel anker 
net achter het woord of de zin die je geselecteerd hebt. Selecteer 
vervolgens het woord of de zin van waaruit de link naar de book- 
mark moet vertrekken. Ga naar je PROPERTIES-venster en typ in 
het LiNK-veld de Anchor-naam in voorafgegaan door een hekje 
(#). Druk nu op Fra en bekijk het resultaat in je browser. — At 


> Filmen zonder acrobatische toeren! 


> Hints en tips: Windows XP - Geen foutrapporten 
> Lezersbrieven: Welke dag is het vandaag? 
> Zetels tellen 


> Microsoft lanceert 2 mei-grap! 


Filmen zonder acrobatische werf) 

http /fururw.sharp.be 

Sharp stelt met de Viewcam Z-serie een nieuwe lijn LCD digitale camcorders voor. De serie omvat vier modellen: de VL-Z1S, 
de VL-Z3S, de VL-Z5S en de VL-Z75. Nieuw aan deze serie is dat ze allen uitgerust zijn met een gloednieuw LCD-scherm 
gebaseerd op Sharps CG Silicon-technologie. Deze technologje biedt een hoge resolutie van 215.000 pixels en zou een betere 
schermhelderheid waarborgen onder de meest extreme lichtomstandig- heden. Daarnaast zijn alle modellen ook uitgerust met de 
‘Easy Shooting Grip’ -rotatietechniek die het het filmen vanuit elke hoek vergemakkelijkt, zonder dat je hiervoor acrobatische 
toeren moet uithalen, De Viewcam Z-serie is verkrijgbaar vanaf € 649 voor de VL-Z15; € 749 voor de VL-Z35, € 799 voor 
de VL-Z5S en€ 999 voor het topmodel VL-Z7S. - AT 


Aan het ankertje zie je dat er gewerkt wordt met bookmarks. 


WORD 2002 


Een gevouwen boekje afdrukken 


Tekstboekjes maken met je eigen printer. 
Een droom voor je eraan begint, een nacht- 
merrie nadien. Word 2002 laat je boekje zo 
uit de printer rollen! Als je je tekst klaar hebt, 
Pagina-instelling died 


Marges | Papier | Indeling | 


Marges 
Boven: 24e Onder: [z‚6em  Ì 
Binnenka _ [1 cm El Buitenkant: [1,3 cm ] 


Rugmarge: [Ò cm 4] Positie van rugmarge: Í v 


Afdrukstand 


Staand Liggend 
Pagina's 
Meerdere pagina's: 


Ken Md 
Vellen per boekje: Alles v 
Voorbeeld 


Standaard Annuleren 


Laat Word het puzzelwerk voor boekjes doen! 


selecteer je BESTAND — 
PAGINA-INSTELLING. Opde | orter 
tab MARGES kies je bij Waam: 
MEERDERE PAGINA'S voor | Status: 
de optie KATERN. Klik op 
OK. Heb je een printer 
die automatisch dubbel- 
zijdig kan printen, ga dan 
in Word naar BESTAND — 
AFDRUKKEN. Druk op de 
knop EIGENSCHAPPEN 2 
naast de naam van de 


Afdrukken 


Niet-actief 


Lacatie: DOT4_001 
Opmerking: 
Afdrukbereik 

© alles 

© Huidige pagina 


Type: hp photosmart 1218 series 


C Pagina's: 


Typ paginanummers en/of -bereiken gescheiden 
daor komma ‘s, bijvoorbeeld 1,3,5-12,4 


56 hp photosmart 1218 series yv Eigenschappen 
Printer zoeken.… | 


Exemplaren 
Aantal exemplaren: 


ENE 


EK 


WW Sorteren 


Afdrukken: [Document sj EEEN 


printer. Het dialoogven- Pagina's: _ [Alle pagina's in bereik Md 


ster dat nu verschijnt, 
verschilt naargelang het 
merk van je printer. Be- 
langrijk: stel je printer in 
op LANDSCAPE of LIG- 
GEND, en activeer AUTOMATISCH DUBBELZIJ- 
DIG AFDRUKKEN. Klik op ok, en druk alle pa- 
gina’s af. Als je een printer hebt die niet zelf 
het blad kan omdraaien, dan doe je het vol- 
gende: kies in Word BESTAND — AFDRUKKEN, 
en selecteer naast de naam van je printer, 
het vakje HANDMATIG DUBBELZIJDIG. Klik op 


Opties. … 


Voor het geval dat je printer de pagina niet zelf kan omdraaien… 


ok, en de printer zal eerst alle voorzijdes af- 
drukken. Daarna neem je het stapeltje uit 
de printer. Je draait het in één beweging om, 
en je legt het weer in de invoerlade van de 
printer. Klik op DOORGAAN in het dialoog- 
venster op je scherm. Vouwen en nieten 
moet je wel nog zelf doen… —sa 
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